Практическая работа №4.
Тема: Работа с таблицами: вставка, редактирование и форматирование таблиц.
Цель работы:
 Изучить способы создания и форматирования таблиц в программе LibreOffice Writer.
Студент должен:
Знать: 
· способы создания таблиц;

· приемы редактирования таблиц;
Уметь: 
· вставлять сетку таблицы;

· вводить информацию в ячейки;

· редактировать и форматировать таблицу;

· удалять таблицу и ее элементы;

· работать с пакетами прикладных программ профессиональной направленности на электронно-вычислительных машинах;
Приборы:
Персональный компьютер, программа LibreOffice Writer..
Пояснения  к практической работе 
Вставка таблицы:
Файл → Таблица→ Вставить таблицу 
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Таблица — Создать таблицу → указать количество строк и столбцов→нажать ОК. 
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Рисование таблицы:
Файл → Таблица → Нарисовать таблицу→ ПКМ — Свойства таблицы — Создать толшину линий, создать фон таблицы
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Оформление таблицы:
1) Выделить ячейки или таблицу → Свойства таблицы → Обрамление
Объединение ячеек: 
1) Выделить ячейки

2) Нажать ПКМ и выбрать команду «Объединить ячейки»
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Порядок выполнения работы:
1) Создать новый документ. На первой странице создать таблицы по образцу разными способами: первую, третью и четвертую способом вставки пустой таблицы (Таблица→ Вставить таблицу), вторую таблицу (Файл → Таблица→ Создать таблицу). Оформите таблицы по образцам.
В четвертой таблице для расчета формул выполнить (войти в нужную ячейку  Работа с таблицами МакетФормулаввести =SUM(Above) или =SUM(LEFT)) 
Таблица 1 «Единицы некоторых механических величин»
	Величина
	Обозначение величины
	Единица
	Обозначение единицы

	Сила
	F
	Ньютон

Килоньютон

Меганьютон
	Н

кН

МН

	Работа
	W, A
	Джоуль

Килоджоуль

Мегаджоуль
	Дж

кДж

МДж

	Энергия
	E, W
	
	

	Мощность
	P, N
	Ватт

Киловатт

Мегаватт
	Вт

кВт

МВт
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Таблица 2 «Расписание занятий» Заполните своим расписанием, добавьте столбец с права Суббота (Таблица — Вставить — Столбец после)
	№
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	1) 1
	
	
	
	
	

	2) 2
	
	
	
	
	

	3) 3
	
	
	
	
	


Таблица 3: Оформите таблицу согласна образцу
	
	
	Программы

	№ п/п
	вирусы
	DRWEB
	Norton Antiviral
	AVP

	
	
	Вероятность обнаружения
	Вероятность лечения
	Вероятность обнаружения
	Вероятность лечения
	Вероятность обнаружения
	Вероятность лечения

	1) 
	OneHalf.3544
	98%
	77%
	45%
	40%
	20%
	18%

	2) 
	Win.exe
	0%
	0%
	78%
	77%
	94%
	88%

	3) 
	Word
	0%
	0%
	98%
	80%
	98%
	92%


Таблица 4:
Рассчитать весь столбец «Всего продано за год» по формуле (войти в нужную ячейку  Работа с таблицами МакетФормулаввести =SUM(Above) или =SUM(LEFT)))
LEFT – горизонтальные суммы,[image: image11.png]2 Jfx



 Above – вертикальные суммы 
	№ п/п
	Наименование дисков 
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	Всего продано за год

	1) 
	Золотой шлягер
	20
	45
	46
	46
	47
	12
	41
	14
	14
	45
	11
	12
	353

	2) 
	Поп концерты
	15
	78
	23
	58
	12
	26
	28
	25
	15
	24
	25
	36
	365

	3) 
	Убойный хит
	10
	12
	58
	12
	45
	36
	23
	36
	32
	12
	18
	14
	308

	4) 
	Video дискотека
	5
	50
	14
	23
	65
	14
	12
	9
	25
	24
	20
	25
	286

	5) 
	Старая пластинка
	7
	12
	25
	45
	25
	12
	18
	11
	6
	14
	13
	21
	209

	 
	0


2) Сохранить документ 1: с именем таблицы_Фамилия_номер группы. Прислать работу для проверки в чат дневника.ру
Таблица5. Преобразование текста в таблицу
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Объединение ячеек:


Выделить ячейки


Нажать ПКМ и выбрать команду «Объединить ячейки»








