Практическая работа
Тема:  Организация со списками данных. Относительные и абсолютные ссылки.
Цель работы:  Изучить способы использования встроенных функций, относительную и абсолютную адресацию в электронных таблицах.
Порядок выполнения работы:
1) Войти в программу LibreOffice Calc.
Задание 1. Переименовать лист1 в «Продажа мороженого» и составить таблицу 1 (рассчитать всего, используя автосумму ([image: image14.png]Yenosroe popmatuposate ana CS
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), для расчета в процентах:
использовать абсолютный адрес (адрес ячейки, который при копировании формулы не меняется, обозначается знаком $): ввести в ячейке F3: =Е3/Е$8
остальные ячейки заполнить автоматически, для всех ячеек поставить процентный формат, нажав кнопку [image: image2.png]
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2) Отсортировать районы по алфавиту: выделить таблицу  Главная  Сортировка и фильтр  Сортировка от А до Я
Задание 2. Переименовать лист2 в «таблица у= X5-X3-10» и создать таблицу 2 (табулирование функции) для подсчета Y для данных X от 1 до 15 с шагом 0,5, где Y=X5-X3-10. [image: image6.png]AAL0 ~ £|
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3) [image: image1.png]


Переименовать лист3 в «Арифметическая прогрессия». 
Задание 3. Создать таблицу 3: Вычисление n-го члена и суммы арифметической прогрессии, если an=a1+d(n-1), [image: image8.png]Lt g = —2,d =0.725,n =110
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Задание 4. Добавить лист и переименовать его в лист «Ведомость». Составить таблицу4: "Ведомость начисления заработной платы" (Итого подсчитать автосуммой)
	№
	Ф. И. О.
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Иждивенцы
	Начисления
	Удержания
	Подоходный налог
	Проф. взносы
	На руки

	
	
	
	оклад
	Б/Л
	премия
	Итого
	кредит
	Кв. плата
	Итого
	
	
	

	1) 
	Ступин С. С.
	3
	1000
	235
	56
	?
	
	85
	?
	?
	?
	?

	2) 
	Иванов И. И.
	2
	5000
	200
	50
	?
	45
	
	?
	?
	?
	?

	3) 
	Петров П. П.
	1
	9000
	900
	450
	?
	500
	300
	?
	?
	?
	?

	4) 
	Фитова А. А.
	2
	8000
	45
	1000
	?
	
	400
	?
	?
	?
	?


Где подоходный налог – 13% от итого начислено (итого начислено*13%), а  проф. взносы – 1% от итого начислено (итого начислено*1%),
на руки = итого начислено - итого удержания - подоходный налог - проф. Взносы
Сохранить: файл с именем задание2  в свою папку.
Задание 5. Добавить лист и переименовать его в «Общие данные». Сформировать таблицу5 из имеющейся таблицы  «Ведомость начисления заработной  платы» на листе «Общие данные» (номер заполнить автозаполнением, фамилии скопировать)
	№
	Ф. И. О.
	Итого начислено
	Итого удержано
	На руки

	
	
	
	
	


Заполнить ячейки Итого начислено, Итого удержано и На руки используя связь с листами:
Поставить курсор в ячейку «Итого начислено»  ввести = и щелкнуть по листу «Ведомость» и выделить ячейку со значением «Итого начислено» для Ступина С. С. В  нажать Enter (вид формулы: [image: image9.png]
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Задание 6. Создать таблицу финансовой сводки за неделю на листе 6, произвести расчеты.
	Финансовая сводка за неделю (тыс. руб.)

	дни недели
	доход
	расход
	финансовый результат

	понедельник
	   3 255,20р.
	  3 628,50р.
	?

	вторник
	   4 572,50р.
	  5 320,50р.
	?

	среда
	   6 251,66р.
	  5 292,10р.
	?

	четверг
	   2 125,20р.
	  3 824,30р.
	?

	пятница
	   3 896,60р.
	  3 020,10р.
	?

	суббота
	   5 420,30р.
	  4 262,10р.
	?

	воскресенье
	   6 050,60р.
	  4 369,50р.
	?

	ср. значение:
	?
	?
	?

	общий финансовый результат:
	?


Для расчета среднего, максимального и минимального выполнить:
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Вывести отрицательный финансовый результат выделить отрицательные числа красным цветом (использовать: 
Формат -   Условное ….форматирование  Создать правило в окне выбрать тип правила: «Форматировать только ячейки, которые содержат», Описание правила: «Значение ячейки меньше 0», формат: выбрать цвет шрифта: красный).

1) Найти минимальную и максимальную сумму дохода с помощью фильтра и формул.
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Задание 7. Связывание списков в Excel (справочники + основной список)

На отдельном листе «Категории» создай список категорий: Электроника, Канцтовары, Бытовая химия, Продукты.

1. На листе «Товары» в столбце «Категория» сделай выпадающий список на основе этого справочника: «Данные → Проверка данных → Тип: Список», укажи диапазон с листа «Категории».

2. Аналогично сделай справочник «Поставщики» и выпадающий список для столбца «Поставщик».

3. Добавь столбец «Скидка (%)» и задай проверку данных: разреши только числа от 0 до 50.

4. Добавь формулу в столбец «Цена со скидкой»: =Цена*(1-Скидка/100).

5. Сделай сводную таблицу: строки — категория, значения — сумма «Цена со скидкой», количество позиций.

Задание 8. На листе «Заказы» есть таблица из 25–30 строк со столбцами:

· № заказа
· Дата
· Клиент
· Категория товара
· Количество
· Цена за единицу
· Статус
Заполни её реалистичными данными (разные клиенты, категории, статусы «В работе», «Выполнен», «Отменён», даты за последние 2 месяца).



Пошаговая инструкция

Шаг 1. Подготовка диапазона критериев

1. На этом же листе (или на новом) создай блок критериев. Отступи минимум 3 пустые строки от основной таблицы.

2. В первой строке блока продублируй заголовки столбцов, по которым будешь фильтровать (в том же порядке, что в исходной таблице). Например: Клиент, Категория товара, Статус, Количество, Дата.

3. Ниже задай условия: 

· В строке 2: Клиент = «ООО Вектор» И Статус = «В работе».

· В строке 3 (это уже условие «ИЛИ»): Клиент = «ИП Смирнов» И Категория товара = «Электроника».

4. Для диапазона дат укажи в двух ячейках под заголовком Дата: 

· в одной: >=2025-10-01
· в другой: <=2025-10-31
(Calc понимает такие текстовые условия как диапазоны дат).

5. Для количества укажи условие: >10.

Важно: каждая строка условий — это условие «И» внутри строки; разные строки — это «ИЛИ» между строками.



Шаг 2. Применение расширенного фильтра

1. Выдели всю исходную таблицу (включая заголовки) на листе «Заказы».

2. В меню выбери: Данные → Фильтр → Расширенный фильтр.

3. В окне «Расширенный фильтр»: 

· В поле «Диапазон условий» укажи диапазон ячеек с твоим блоком критериев (выдели мышкой, включая строку с заголовками критериев).

· Если хочешь отфильтровать «на месте», оставь галочку «Фильтровать на месте».

· Если нужно вывести результат в другое место, поставь галочку «Копировать результаты в» и укажи ячейку, куда вставить отфильтрованные строки.

4. Нажми «ОК».

Проверь результат: в выборку должны попасть заказы:

· либо от ООО «Вектор» со статусом «В работе» в октябре;

· либо от ИП Смирнов, категория «Электроника», количество >10, в октябре.

Рассчитать по формуле (использовать абсолютный адрес для a1):



































